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Temeljem Odluke O — 04/2026 Uprave donesene dana 14.01.2026. Uprava drustva raspisuje:

JAVNI NATJECAI br. 1/2026 za radno mjesto &istatica

OPIS RADNOG MIJESTA

O posiodavcu: TKIC d.o.0., Hrvatskih pavlina 7, 42250 Lepoglava
Mijesto rada: Lepoglava, TKIC d.o.0.

Opis radnog mjesta: Cistacica, 1 izvrsitelj/ica

Vrsta zaposlenja: na neodredeno vrijeme

Radno vrijeme: puno radno vrijeme — 40 sati tjedno, uz obvezni probni rad u trajanju od 3
mjeseca

Strucni uvjeti:

Kandidat za radno mjesto ¢istacice mora ispunjavati sljedece uvjete:
e Strucna sprema: NKV/KV/SSS
o Najmanje 4 godine radnog iskustva

e Organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za uspje$no obavljanje
radnih zadataka

e Usmijerenost na zadatke i ostvarivanje ciljeva, odgovornost i aZurnost u obavljanju
postavljenih radnih zadataka

e Spremnost zarad u timu

¢ Spremnost na rad u smjenama i vikendima
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Opis posla:
Cistaédica u TKIC d.o.0.:

» OdrZavanja Eistoce i urednosti ureda, skladista, hodnika, stepenista, sanitarnih prostorija,
kuhinje i ostalih prostorija Drustva,

e Odriavanje ¢istoce ostalih prostorija TKIC-a,

» OdrZavanje dislociranih prostora koje koristi Drustvo, ovisno o godi$njem, mjese¢nom i
tjednom rasporedu, uz redoviti nadzor i po uputama neposrednog rukovoditelja,

» Odrzava Cistocu i urednost namjestaja i inventara koje koristi Drustvo, odrzava &istocu
vanjskog prostora izvan zgrade, vodi brigu o opskrbljenosti, éuvanju i savjesnom trosenju
materijala i pribora, sredstva za ¢iséenje,

* Sudjeluje u pomocnim poslovima pripreme i organizacije dogadaja, manifestacija,
konferencija i drugih pratecih aktivnosti Drudtva,

e Odriavanje okolisa,

¢ Obavljanje svih drugih poslova po nalogu i uputama poslodavca

Uz prijavu na javni natjecaj kandidati su duZni priloZiti dokumentaciju:

e Zivotopis — vlastoru¢no potpisan sa obveznim navodenjem valjane mail adrese u istome,

¢ dokaz o drZavljanstvu- preslika vaZeée osobne iskaznice, putovnice ili domovnice,

* uvjerenje nadleZnog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak za
kaznena djela za koja se postupak pokrece po slufbenoj duznosti (ne starije od 3 mjeseca od
dana objave natjecaja),

¢ dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (preslika svjedodZbe/ diplome),

e elektronski zapis s podacima o radnom staZu i radnom odnosu iz HZMO

Ovaj javni natjecaj objavit ¢e se na web stranicama TKIC d.o.0.

Na natjecaj se mogu javiti osobe oba spola sukladno &lanku 13. Zakona o ravnopravnosti
spolova.

Rijedi i pojmovi, koriSteni u javnom natje€aju, koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira jesu li kori$teni u mugkom ili enskom rodu.

Prijavi na natjecaj prilaZu se preslike dokumenta koje ne moraju biti ovjerene od strane javnog
biljeinika. lzabrani kandidat duZan je prije dono3enja Odluke o imenovanju dostaviti na uvid
izvornike dostavljenih dokumenata.

Urednom prijavom smatra se pravodobna prijava koja sadrZi svu trazenu dokumentaciju
navedenu u ovom natjecaju.
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Ako kandidat uz prijavu priloZi dokumente u kojima osobni podaci nisu istovjetni, duzan je
dostaviti i dokaz o njihovoj promjeni (preslika vjencanog ili rodnog lista i sl.).

Nepotpune i nepravodobno pristigle molbe neée se razmatrati. Osobe koje ne podnesu
pravodobnu i/ili urednu prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete natjeaja ne smatraju se
kandidatima prijavljenim na natjeéaj.

Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnim propisima duZan je u
prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo, priloZiti isprave kojima se dokazuje status na temelju
kojih ostvaruje pravo prednosti. Prednost u odnosu na ostale kandidate ostvaruje se samo pod
jednakim uvjetima.

Podno3senjem prijave na natje¢aj, kandidati su izri¢ito suglasni i daju privolu za prikupljanje i
obradu osobnih podataka navedenih u prijavi na natje¢aj te dokumentaciji dostavljenoj s
prijavom, u svrhu provedbe natjeé¢ajnog postupka sukladno odredbama Opce uredbe o zastiti
podataka.

Prijave se podnose: osobno ili preporuéenom postanskom pogilikom na adresu TKIC d.o.o.,
Hrvatskih pavlina 7, 42250 Lepoglava u zatvorenoj omotnici s naznakom »Za natjecaj za radno
mjesto spremacica u TKIC d.0.0.” u roku do 23.01.2026.

Pristigle Zivotopise ocjenjivat Ce troélano povjerenstvo koje Jje odredila Uprava TKIC-a d.o.o.
svojom Odlukom. Povjerenstvo ce se sastati najkasnije u roku od 5 dana od isteka roka za
dostavu Zivotopisa te ce provesti pregled dokumentacije i ocjenjivanje kandidata. Svi kandidati
koji zadovolje formalne uvjete natjecaja ce biti pozvani na razgovor s povjerenstvom.

Natje€ajna dokumentacija se ne vraéa.
Za dodatne upite moZete se obratiti na broj telefona 091/6033885 ili e-mail direktor@tkic.hr

U slu¢aju neizbora kandidata po raspisanom javnom natjecaju ponistava se javni natjeéaj
donosenjem Odluke o ponistenju javnog natjeéaja.

Lepoglava, 16. sijecnja 2026. godine. \
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